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Pendahuluan

Selamat datang di Buku Panduan
Penggunaan Aplikasi SIKU (Sistem
Informasi Keuangan UMKM) Desa
Kesambon.

Aplikasi SIKU dirancang khusus
untuk mempermudah para pelaku
UMKM dan pengelola unit usaha di
Desa Kesambon dalam melakukan
pencatatan transaksi keuangan
sehari-hari.

SIKU
DESA KASEMBON

Sistem ini tidak hanya mencatat uang masuk dan keluar, tetapi juga
telah mengintegrasikan manajemen persediaan barang (stok) dan
secara otomatis menghasilkan laporan keuangan yang komprehensif.

Buku panduan ini dibagi menjadi dua bagian utama berdasarkan peran

(role) pengguna, yaitu:

1.User Admin: Memiliki akses penuh terhadap seluruh fitur sistem,
termasuk manajemen data master (barang, akun, pengguna),

mutasi stok, dan penjurnalan manual.

2.User Manajemen: Difokuskan pada operasional harian seperti
input transaksi baru dan melihat laporan, tanpa hak untuk

mengubah pengaturan master data.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon



BAGIAN 1:
PANDUAN USER ADMIN

User Admin memiliki hak akses penuh terhadap seluruh fitur sistem
SIKU.

e Login

1.Buka halaman utama aplikasi SIKU di browser Anda.
2.Masukkan Username dan Password yang telah terdaftar.
3.Klik tombol Masuk. Jika data valid, Anda akan diarahkan ke

halaman Dashboard.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon a



e Dashboard Admin

Dashboard ik - pess ess

Rp 3.700.000 Rp 50.000 Rp 350.000
[F) Saldo Kas & Bank l+* Laba Bulan Ini & Nilai Persediaan

ihat Lap. Keuangan
‘D Ringkasan Transaksi Lama (Legacy)

Grafik Pemasukan & Pengeluaran Kalender

Grafik Data Pemasukan & Pengeluaran Per Bulan

Grafik Data Pemasukan & Pengeluaran Per Tahun

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Setelah login, Anda akan langsung melihat panel metrik utama
yang mencakup Saldo Kas & Bank, Laba Bulan Ini, Nilai
Persediaan, dan Transaksi Hari Ini.

2.Anda dapat memantau pergerakan keuangan melalui Grafik
Data Pemasukan dan Pengeluaran (berdasarkan Bulan dan
Tahun).

3.Terdapat kalender interaktif di sisi kanan untuk memantau

tanggal.
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e Transaksi
o Penjualan

Transaksi

= Penjualan @ Pembelian Bacang EPengeluaran D Jurnal Pembalik

® Form Penjualan Barang Transaksi Penjualan Terakhir

Tanggal Penjualan el Keterangan

2026/08/15

Barang

— Pilih Barang —

Qty Harga Jual | Unit (Rp)

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Masuk ke menu Transaksi, lalu pilih tab Penjualan Barang.

2.1si Tanggal Penjualan.

3.Pilih Barang dari dropdown, lalu masukkan jumlah Qty dan
Harga Jual/Unit. Sistem akan menghitung Total secara otomatis.

4. Tambahkan Keterangan (opsional) dan unggah Bukti Transaksi
(foto/dokumen nota).

5.Klik tombol Simpan Penjualan.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon °



o Transaksi
o Pembelian Barang (Stock In)

1.Pada menu Transaksi, pilih tab Pembelian Barang (Stock In).
2. Tentukan Tanggal Pembelian dan pilih Barang.

3.Masukkan Qty dan Harga Beli/Unit.

4.lsi Keterangan dan unggah lampiran Bukti Pembelian.

5.Klik Simpan Pembelian.
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e Transaksi
o Pengeluaran

Transaksi

" Penjualan ran| Jurnal | D Jumal Pembalik

@ Form Pengeluaran Kas Pengeluaran Terakhir

Tangzal Tl Keterangan

2026/08/15

Kategori Beban

~ Pilih Akun Beban —

Nominal (Rp)

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Pada menu Transaksi, pilih tab Pengeluaran.

2.1si Tanggal dan pilih Kategori Beban.

3.Masukkan Nominal (Rp) pengeluaran.

4.Isi Keterangan keperluan pengeluaran dan unggah Bukti
Pengeluaran.

5.Klik Simpan Pengeluaran.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon e



e Transaksi
o Jurnal Umum (Manual Double-Entry)

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

18 Posting Jurnal

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesamborn

1.Pada menu Transaksi, pilih tab Jurnal Umum.

2.1si Tanggal dan No. Referensi.

3.Pilih Akun yang terlibat, lalu isi nominal pada kolom Debit (Rp)
dan Kredit (Rp).

4.Pastikan total Debit dan Kredit seimbang (Balance).

5.Unggah Bukti Jurnal lalu klik Simpan Jurnal.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon G



o Transaksi
o Jurnal Pembalik (Reversal)

Transaksi

Barang

D Jumnal Pembalik (Reversal)

© Audit Trail: Junal yang telah diposting tidak dapat dihapus atau diubah langsung, Gunakan jurmal pembalik untuk membatalkan entri yang salsh.

1.Buka tab Jurnal Pembalik pada menu Transaksi untuk melihat
tabel histori (ID, Tanggal, Ref, Keterangan, Tipe, Aksi). Anda
dapat membatalkan transaksi tertentu dari sini, jika terjadi
kesalahan input..

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon e



e Invetaris
o Data Barang

1.Pada menu Inventaris, pilih tab Data Barang.

2.Anda dapat melihat tabel berisi SKU, Nama Barang, Satuan,
Stok, HPP, Harga Jual, Nilai Persediaan, dan Status.

3.Gunakan tombol Tambah Barang untuk memasukkan item baru.

4.Gunakan tombol aksi di kolom Opsi untuk mengubah (edit) data
barang.

5.Gunakan tombol Opname di kolom Opsi, jika stok fisik kurang
dari stok sistem, selisih akan dijurnal sebagai Beban
Kerusakan/Susut.
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e Invetaris
o Mutasi Stok

Mutasi Stok &

Filter
Barang:  — SemuaBarang— v Dari:  2026/08/01 Sampal:  2026/08/15 m

Log Mutasi Stok

HPP[Unit Total Nilai  Referensi Jurnal
No data available in table
TOTAL NILAI MASUK Rpo

TOTAL NILAI KELUAR Rpo

Shewing 0o 0 of 0 entries

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Buka submenu Mutasi Stock pada bagian Inventaris untuk
memantau tabel log pergerakan barang berdasarkan tanggal,
Tipe (Penjualan/Pembelian), Qty, dan Total Nilai.
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Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon

e Laporan
o Laporan Keuangan

Laporan Keuangan rinancia statemer

APilih Periode Laporan

1.Masuk ke menu Laporan Keuangan.
2.Atur filter rentang tanggal (Dari - Sampai) lalu klik Generate
Laporan.
3.Anda dapat berpindah antar tab laporan:
a.Laba Rugi: Rekap Pendapatan, HPP, dan Beban
Operasional untuk melihat Laba Bersih.
b.Perubahan Ekuitas: Pergerakan Modal Awal menjadi Modal
Akhir.
c.Neraca: Posisi Aset yang diseimbangkan dengan Liabilitas &
Ekuitas.
d.Arus Kas: Rincian kas masuk/keluar dari Aktivitas Operasi.
4. Tersedia tombol untuk mencetak (Print) laporan.



= Laba Rugi

Laporan Keuangan
£ Pilih Periode Laporan

Dari:  2026/08/01 Sampai:  2026/08/16

LAPORAN < |2 Laba Rugi = Perubahan Ekuitas & Neraca

UNTS (COA

DATA PENGGUNA

© PENDAPATAN

{# Generate Laporan Bprint

@Arus Kas

LAPORAN LABA RUGI

Periode: 01 Aug 2026 5/d 16 Aug 2026

4-1000 — Pendapatan Usaha Rp 300.000

42000 — Pendapatan Lain-lain RpO

Total Pendapatan

© HARGA POKOK PENJUALAN

5-1000 — Harga Pokok Penjualan Rp 150.000

Laba Kotor
© BEBAN OPERASIONAL
52200 — Beban Utilitas

Total Beban Operasional

Rp 150.000

Rp 100.000

Rp 100,000

LABA BERSIH

Rp 50.000

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

= Perubahan Ekuitas

Laporan Keuangan i
A Pilih Periode Laporan

Dari:  2026/08/01 Sampai:  2026/08/16

P o= &
LAPORAN 1 Laba Rugi =t Perubahan El & Neraca

Modal Awal

@ LoGoUT

(B Arus Kas

LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS

Periode: 01 Aug 2026 s/d 16 Aug 2026

RpO

‘Tambahan Setoran Modal Rp 5.000.000

Laba Bersih Periode Ini

Rp 50.000

Modal Akhir

Rp 5.050.000

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon
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@ DASHBOARD

2 TRAN!

& INVENTAR

= Neraca

Laporan Keuangan

B3 Pilih Periode Laporan

2026/08/01 Sampai:  2026/08/16

12 Laba Rugi

Aset Lancar
1-1000 — Kas & Setara Kas
1-1100 — Piutang Usaha
1-1200 — Persediaan Barang
1-1300 — Perlengkapan

Total Aset Lancar

Aset Tetap

1:2000 — Aset Tetap

=2 Perubahan Ekuitas & Neraca

ancial Staterr

v

[ Arus Kas

NERACA [ LAPORAN POSISI KEUANGAN
Per Tanggal: 16 Aug 2026

et =Total

ESLIABILITAS & EKUITAS

Liabilitas
Rp3.700.000 21000 Utang Usaha
RpO 2:1100— Utang Gaji
Rp 350.000 2-2000 — Utang Bank / Pinjaman
RpO Total Liabilitas
Rp4.050.000 Ekuitas

Modal Akhir (inkl. Laba Rugi)

® L0GOUT

Rp5.050.000

Rp 1,000,
P 1000000 TOTAL LIABILITAS + EKUITAS

1:2100 — Akum. Penyusutan Aset Tetap RpO

Total Aset Tetap.

Rp 1.000.000

TOTAL ASET

Rp 5.050.000

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

= Arus Kas

DASHBOARD

TRANSAKSI

& INVENTARIS

LAPORAN

OUNTS

Laporan Keuangan

8 Pilih Periode Laporan

i 2026/08/01

2 Laba Rugi

= Perubahan Ekuitas

2026/08/16

RNeraca  @AsKas

LAPORAN ARUS KAS

Periode: 01 Aug 2026 5/d 16 Aug 2026 — Metode Langsung,
431, AKTIVITAS OPERASI

Pembelian wajan dan sealer
Hasil produksi batch 1
Penjualan rombongan wisatawan Surabaya
Token listrik

Net Arus Kas dari Operasi

[0 AKTIVITAS INVESTASI
Pembelian wajan dan sealer

Net Arus Kas dari Investasi

0111, AKTIVITAS PENDANAAN

Net Arus Kas dari Pendanaan

Kas Awal Periode

Kenaikan / (Penurunan) Bersih Kas

(Rp 5,000.000)
Rp1.000.000
Rp500.000
(Rp 300.000)
Rp100.000

(Rp 3.700,000)

(Rp 1.000.000)

(Rp 1.000.000)

Rp 5000000

Rp5.000.000

RpO

Rp 300.000

KAS AKHIR PERIODE

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon
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e Laporan
o Laporan Buku Besar

Buku Besar ool
Filter Buku Besar

Akun

— Pilih Akun —

1.Masuk ke menu Buku Besar, pilih nama akun yang ingin dilihat,
tentukan rentang tanggal, lalu klik Tampilkan. Sistem akan
menjabarkan histori Debit, Kredit, dan Saldo akhir akun tersebut.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



g —

e Chart of Accounts (COA)

Chart of Accounts =

Daftar Akun

opsi
De
Qe
[~ )
[~ K]
O

BBEEBBE

Akum. Penyusutan Aset Tetap —

. Qe
E Liabilitas
Nama Akun Salde Normal Kas/Setara
2-1000 Utang Usaha — Kewajiban kepada sapplier ca -
2-1100 Utang Gaji — Gaii yang belum dibayarkan ~

utang Bank / Pinjaman - Uian

aa
Qe
Qe

Nama Akun Saldo Nermal Kas/Setara
Modal Pemilik — &xtoran medsl awal dan tambahan [ e
Prive / Penarikan Modal — Fe fi peemilli (contra equity [ e |
Laba Ditahan — Akumukasi sha periode sebebumnya =

BEBE

o
De
De

BEB¢

Beban Gaji & Upah — ¢

Beban Sewa — firya se

Beban Utilitas — Listrix aernet

Boban Transpartass — Dngkic Gan Lansporss
Beban Pemasaran  ikian

Beban Perlenghapan — Perbenghapan habis pakal
Beban Kerusahan/Susut Persediaal

Beban Penyusutan Aset - o

BOBORBRAE0A;
BEEEOEBEBRBBE

Beban Lain-1ain - Pengehiaran diluar kategod di atas

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Masuk ke menu Chart of Accounts. Anda dapat melihat,
menambah, atau mengedit kode dan nama akun yang
dikelompokkan ke dalam Aset, Kewajiban, Ekuitas, Pendapatan,
dan Beban.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



e Data Pengguna

1.Buka menu Data Pengguna. Anda dapat mengelola data profil
pengguna, melihat Username, mengubah data, atau menambah
pengguna baru beserta hak aksesnya.

2.Untuk mengubah sandi Admin, masuk ke menu Ganti Password,
masukkan kata sandi baru Anda, dan klik Simpan.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



BAGIAN 2:
PANDUAN USER MANAJEMEN

User Manajemen memiliki hak akses operasional harian untuk input
transaksi dan melihat laporan keuangan.

e Login

1.Buka halaman utama aplikasi SIKU di browser Anda.
2.Masukkan Username dan Password yang telah terdaftar.
3.Klik tombol Masuk. Jika data valid, Anda akan diarahkan ke

halaman Dashboard.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon Q



 Dashboard Manajemen

Rp 3.700.000
(®1 Saldo Kas & Bank

Grafik

320000
280000
240000
200000
160000
120000

80000

40000

Rp 50.000
|+ Laba Bulan Ini

Lihat Detail

Grafik Data Pemasukan & Pengeluaran Per Bulan

Aot Mei Jun Jul Ay Sep  OM

Grafik Data Pemasukan & Pengeluaran Per Tahun

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Setelah login, Anda akan langsung melihat panel metrik utama
yang mencakup Saldo Kas & Bank, Laba Bulan Ini, Penjualan

Hari Ini, dan Stok.

2.Anda dapat memantau pergerakan keuangan melalui Grafik
Data Pemasukan dan Pengeluaran (berdasarkan Bulan dan

Tahun).

3.Terdapat kalender interaktif di sisi kanan untuk memantau

tanggal.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon



e Transaksi Baru
o Penjualan

Input Transaksi

® Penjual lan

™ Form Penjualan Barang

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Masuk ke menu Transaksi, lalu pilih tab Penjualan Barang.

2.1si Tanggal Penjualan.

3.Pilih Barang dari dropdown, lalu masukkan jumlah Qty dan
Harga Jual/Unit. Sistem akan menghitung Total secara otomatis.

4. Tambahkan Keterangan (opsional) dan unggah Bukti Transaksi
(foto/dokumen nota).

5.KIlik tombol Simpan Penjualan.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



o Transaksi
o Pembelian Barang (Stock In)

Input Transaksi v r

- Barang

& Form Pembelian Barang (Stock In) ‘D Pembelian Terakhir
! Keterangan

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - De<a Kesambon

1.Pada menu Transaksi, pilih tab Pembelian Barang (Stock In).
2. Tentukan Tanggal Pembelian dan pilih Barang.

3.Masukkan Qty dan Harga Beli/Unit.

4.lsi Keterangan dan unggah lampiran Bukti Pembelian.

5.Klik Simpan Pembelian.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



e Transaksi Baru
o Pengeluaran

Input Transaksi

TWPenjualan  #@PembelianBacang  [@Pengeluaran

(@ Form Pengeluaran Kas D Pengeluaran Terakhir
Tanggal Tl Keterangan

2026/08/15

Kategori Beban

— Pilih Kategori —

Nominal (Rp)

Bukti Pengaluaran (Fots Nots -opsionat)

Pilih File | Tidak ada file yang dipilin

10 Akun Manajemen: Anda hanya dapat menambah transaksi baru. Untuk koeeksi, hubungi Adeministrator,

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

1.Pada menu Transaksi, pilih tab Pengeluaran.

2.1si Tanggal dan pilih Kategori Beban.

3.Masukkan Nominal (Rp) pengeluaran.

4.Isi Keterangan keperluan pengeluaran dan unggah Bukti
Pengeluaran.

5.Klik Simpan Pengeluaran.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



e Info Stok

Info Stok Barang (i s

Daftar Barang & Stok

1.Masuk ke menu Info Stok Barang. User dapat memantau tabel
daftar barang, ketersediaan Stok, Harga Jual, dan Status.
Catatan: Fitur Tambah/Edit/Hapus barang dinonaktifkan.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @



Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon

e Laporan
o Laporan Keuangan

Laporan Keuangan cetxianorn

APilih Periode Laporan

1.Masuk ke menu Laporan Keuangan.
2.Atur filter rentang tanggal (Dari - Sampai) lalu klik Generate
Laporan.
3.Anda dapat berpindah antar tab laporan:
a.Laba Rugi: Rekap Pendapatan, HPP, dan Beban
Operasional untuk melihat Laba Bersih.
b.Perubahan Ekuitas: Pergerakan Modal Awal menjadi Modal
Akhir.
c.Neraca: Posisi Aset yang diseimbangkan dengan Liabilitas &
Ekuitas.
d.Arus Kas: Rincian kas masuk/keluar dari Aktivitas Operasi.
4. Tersedia tombol untuk mencetak (Print) laporan.



& INFO STOK

LAPORAN KEUAN

Laporan Keuangan ce:

£ Pilih Periode Laporan

Dari:  2026/08/01 Sampai:  2026/08/16

= Laba Rugi

© PENDAPATAN
4-1000 — Pendapatan Usaha
4-2000 — Pendapatan Lain-lain
Total Pendapatan
© HARGA POKOK PENJUALAN
Harga Pokok Penjualan
Laba Kotor
© BEBAN OPERASIONAL
52200 — Beban Utilitas

Total Beban

ZlsbaRugi  =PerubahanEkuitas  dENeraca  (DAwskas

LAPORAN LABA RUGI

Periode: 01 Aug 2026 5/d 16 Aug 2026

Rp 300.000

RpO

Rp 150.000

Rp 150.000

Rp 100.000

Rp 100,000

LABA BERSIH

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

= Perubahan Ekuitas

) LAPORAN KEUAN!

Laporan Keuangan cexaporan

A Pilih Periode Laporan

Dari:  2026/08/01 Sampai:  2026/08/16

| Laba Rugi = Perubahan El

& Neraca @ Arus Kas

Modal Awal

+ Tambahan Setoran Modal

+Laba Bersih

LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS

Periode: 01 Aug 2026 s/d 16 Aug 2026

Rp 50.000

@ LoGoUT

RpO
Rp 5.000.000

Rp 50.000

Modal Akhir

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon
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@ LOGOUT

Laporan Keuangan cesiapomn

] MSHBOARD BAPilih Periode Laporan

BARU <
. Dari:  2026/08/01 Sampai:  2026/08/16 Tampilkan

| Laba Rugi = Perubahan Ekuitas &L Neraca (B Arus Kas

NERACA

Per Tanggal: 16 Aug 2026

LIABILITAS & EKUITAS
AsetLancar Liabilitas
1-1000 — Kas & Setara Kas Rp 3.700.000 2-1000 — Utang Usaha
1-1100 — Piutang Usaha RpO 2-1100 — Utang Gaji
1-1200 — Persediaan Barang Rp 350.000 2-2000 — Utang Bank / Pinjaman
1-1300 — Perlengkapan RpO Total Liabilitas
Total Aset Lancar Rp 4.050.000 Ekuitas

Aset Tetap Modal Akhir Rp 5.050.000

1-2000 — Aset Tetap Rp 1.000.000 TOTAL LIABILITAS + EKUITAS Rp 5.050.000
1-2100 — Akum. Penyusutan Aset Tetap RpO

Total Aset Tetap Rp 1.000.000

TOTALASET Rp 5.050.000

SIKU (sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon

= Arus Kas

@ LOGOUT

Laporan Keuangan ceukiapo

B Pilih Periode Laporan

Dari:  2026/08/01 2026/08/16 @ Tampilkan

le~LabaRugi = Perubahan Ekuitas @ Arus Kas

N KEUANGAN

LAPORAN ARUS KAS
GANT Periode: 01 Aug 2026 5/d 16 Aug 2026

L1, AKTIVITAS OPERASI
(Rp 5.000.000)
Pembelian wajan dan sealer Rp 1.000.000
Hasil produksi batch 1 Rp 500.000
Penjualan rombongan wisatawan Surabaya (Rp 300.000)

Token listrik Rp 100.000

Net Operasi (Rp 3.700.000)

Kas Awal Periode RpO

KAS AKHIR Rp 3.700.000

SIKU (Sistem Informasi Keuangan UMKM) - Desa Kesambon
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e Ganti Password

1.Untuk keamanan, User Manajemen juga dapat mengubah kata
sandinya sendiri melalui menu Ganti Password.

Buku Panduan SIKU - Desa Kasembon @
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